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Аннотация 

Настоящий документ представляет собой руководство пользователя 

программного обеспечения Единой информационной системы в сфере закупок 

для работы с реестром отчетности по договорам. 

В документе описаны требования к рабочему месту пользователей и 

порядок действий пользователей при работе с реестром отчетности по 

договорам. 
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Перечень сокращений 

Сокращение Полное наименование 

TLS 

Transport Layer Security – криптографический протокол, 

обеспечивающий защищённую передачу данных между 

узлами в сети Интернет 

ВСРЗ Внешняя система размещения закупок 

ЕАЭС Евразийский экономический союз 

ЕИС, Система Единая информационная система в сфере закупок 

ИС Информационная система 

КИС Корпоративная информационная система 

КПЕС 
Статистическая классификация продукции по видам 

деятельности в Европейском экономическом сообществе 

ЛК Личный кабинет 

ОК Орган контроля 

ОКОПФ Общероссийский классификатор организационно-правовых 

форм  

ОКПД2 Общероссийский классификатор продукции по видам 

экономической деятельности ОК 034-2014 (КПЕС 2008), 

введенный в действие Приказом Федерального агентства по 

техническому регулированию и метрологии от 31.01.2014 

№ 14-ст 

ОКТМО Общероссийский классификатор территорий 

муниципальных образований 

ОКФС Общероссийский классификатор форм собственности 

ПП Постановление Правительства 

ПП РФ Постановление Правительства Российской Федерации 

РМИС Региональные и муниципальные системы в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных или 

муниципальных нужд 

РФ Российская Федерация 

ФЗ Федеральный закон 

ЭП Электронная площадка 

ЭЦП Электронная цифровая подпись 
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Перечень терминов 

Наименование термина Определение 

Закон № 223-ФЗ Федеральный закон «О закупках товаров, работ, 

услуг отдельными видами юридических лиц» 

от 18.07.2011 № 223-ФЗ 

КриптоПро CSP 

КриптоПро CSP представляет собой 

криптопровайдер, средство криптографической 

защиты, предназначенное для обеспечения 

целостности программных приложений при 

помощи методов шифрования 

Закупка товара, работы, услуги 

Совокупность действий, осуществляемых в 

установленном Законом № 223-ФЗ порядке, 

направленных на обеспечение нужд заказчика 

Заказчик 
Юридическое лицо, определенное частью 2 

статьи 1 Закона № 223-ФЗ 

Личный кабинет 

Рабочая область организации на Официальном 

сайте ЕИС, определяющая набор функций для 

зарегистрированной на Официальном сайте 

организации 

Официальный сайт ЕИС 

Официальный сайт ЕИС в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», 

посредством которого обеспечивается 

размещение информации в публичном доступе 

(открытая часть ЕИС) 

ПП РФ №1875 

Постановление Правительства Российской 

Федерации от 23 декабря 2024 № 1875 «О мерах 

по предоставлению национального режима при 

осуществлении закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных 

нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными 

видами юридических лиц» 

Электронная цифровая подпись  

Реквизит электронного документа, 

предназначенный для защиты данного 

электронного документа от подделки, полученный 

в результате криптографического преобразования 

информации с использованием закрытого ключа 

электронной цифровой подписи и позволяющий 

идентифицировать владельца сертификата ключа 

подписи, а также установить отсутствие 

искажения информации в электронном документе 
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1 Общие положения 

1.1 Область применения 

В данном Руководстве описан процесс работы с реестром отчетности по 

договорам. 

1.2 Уровень подготовки пользователей 

Пользователям ЕИС рекомендуется иметь навыки работы с персональным 

компьютером под управлением операционной системы Windows, а также навыки 

работы с пакетом Microsoft Office и Интернет-браузерами. 

1.3 Перечень документации для ознакомления 

Перед началом работы рекомендуется ознакомиться со следующими 

документами: 

— Федеральный закон от 18.07.2011 № 223‑ФЗ-ФЗ «О закупках товаров, 

работ, услуг отдельными видами юридических лиц»; 

— «Руководство пользователя. Реестр отчетности по договорам» 

(настоящий документ); 

— «Автоматизированная настройка компьютера пользователя для работы 

в ЕИС». Документ доступен для ознакомления пользователям с 

любыми полномочиями на Официальном сайте ЕИС в разделе 

«Документы» / «Материалы для работы в ЕИС» / «Файлы для 

настройки рабочего места» / «Автоматизированная настройка». 
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2 Подготовка к работе 

Для начала работы необходимо перейти на Официальный сайт ЕИС – 

http://zakupki.gov.ru. 

Для настройки рабочего места пользователя необходимо ознакомиться со 

следующими документами: 

— «Инструкция по настройке рабочего места»; 

— «Инструкция по установке и настройке компонента КриптоПро ЭЦП 

Browser-plugin». 

Данные документы доступны пользователям с любыми полномочиями на 

Официальном сайте ЕИС в разделе «Документы» / «Материалы для работы в 

ЕИС» / «Файлы для настройки рабочего места». 

Системные требования к рабочему месту пользователя описаны в таблице 

ниже (Таблица 1). 

Таблица 1. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1. Процессор Тактовая частота не менее 1,3 ГГЦ 

2. Оперативная память Не менее 1 ГБ 

3. 
Пропускная способность 

канала Интернет 
Не менее 1 Мбит/сек 

Требования к установленному программному обеспечению для работы с 

Официальным сайтом ЕИС 

1. 
Установленный Интернет-браузер: Яндекс Браузер (версии 19.3 и выше), Chromium-

Gost (версии 109 и выше) 

Требования к установленному программному обеспечению для работы в ЛК ЕИС 

1. 

− Установленный Интернет-браузер, поддерживающий Transport Layer Security (TLS 

v. 1.1/1.2, RFC 5246), с использованием российских криптографических стандартов. 

− ПО «КриптоПро CSP (4.0 и выше) либо любой другой криптопровайдер, 

поддерживающий алгоритм создания и проверки подписи согласно ГОСТ Р 34.10-

2012 «Криптографическая защита информации. Процессы формирования проверки 

электронной цифровой подписи» 

2. КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, версия 2.0 

http://zakupki.gov.ru/
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3 Реестр отчетности по договорам 

3.1 Просмотр Реестра отчетности по договорам 

Для работы с Реестром отчетности по договорам в ЛК ЕИС выполните вход 

в Личный кабинет и в разделе «Отчетность о проведении закупок» выберите 

пункт «Отчетность по договорам» в вертикальном меню ЛК (Рисунок 1). 

 

Рисунок 1. Раздел «Отчетность о проведении закупок», пункт «Отчетность по 

договорам» 

Отображается страница «Реестр отчетности по договорам» (Рисунок 2). 
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Рисунок 2. Страница «Реестр отчетности по договорам» 

Для поиска по Реестру отчетностей по договорам воспользуйтесь блоком 

поиска: установите отметки для необходимых типов договоров, заполните 

группу полей «Период отчетности», выберите заказчика. При необходимости 

установите отметку признака «Выводить только сведения, требующие 

согласования с уполномоченным органом», при указании которого в результатах 

поиска отображаются сведения, в которых заказчиком является организация, 
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имеющая связь с текущей организацией с типом «Организация, согласующая 

закупки с уполномоченным органом» (п. 3.1.1). 

Указав нужные параметры поиска, нажмите на кнопку «Найти» для 

выполнения поиска или на кнопку «Очистить фильтр» для сброса параметров 

поиска. 

Обращаем Ваше внимание, что поле «Заказчик» на странице «Реестр 

отчетности по договорам» отображается только для пользователей организаций 

с полномочием «Организация, являющаяся представителем заказчика». 

Неразмещенные сведения об Отчетности, о проекте изменений Отчетности 

отображаются только в личном кабинете организации, создавшей эти сведения. 

Размещенные сведения об Отчетности, о проекте изменений Отчетности 

отображаются для организации: 

— заказчика; 

— представителя заказчика (организаций, от которых установлена 

исходящая связь с заказчиком с типом «Организация, являющаяся 

представителем заказчика» в статусе «Подтверждена»); 

— правопреемника заказчика (организации, к которой установлена 

входящая связь от заказчика с типом «Организация-правопреемник» в 

статусе «Подтверждена»). 

Для организации-представителя отображаются сведения заказчиков, 

которые установили для данной организации право «Право на просмотр 

сведений» для вида сведений «Отчетность по договорам». 

Если у организации текущего пользователя с полномочием «Заказчик» 

существует хотя бы одна связь с типом «Уполномоченный орган, согласующий 

закупки организации» в статусе «Подтверждена», сведения об отчетности из 

личного кабинета заказчика (-ов), с которым (-ми) существует связь, 

отображаются в личном кабинете организации текущего пользователя (п. 3.1.1). 

На вкладке «Проекты» отображаются сведения о новых проектах сведений 

об Отчетности, внесенных в Систему. 

На вкладке «Размещенные» отображаются сведения о размещенной 

Отчетности по договорам, внесенные в Систему (Рисунок 3). 
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Рисунок 3. Страница Реестр отчетности по договорам», вкладка 

«Размещенные» 

В случае необходимости редактирования, размещения или удаления 

отчетности со статусом «Проект» нажмите соответствующий пункт в 

выпадающем меню (Рисунок 4). 

 

Рисунок 4. Контекстное меню на вкладке «Проекты» 
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По нажатию пункта меню «Редактировать» отображается форма 

«Создание проекта изменения отчетности по договорам» (п. 3.2). Обратите 

внимание, что пункт меню «Редактировать» не отображается для сведений, 

поступивших через подсистему интеграции. 

Для данных, полученных через подсистему интеграции, отображается 

пункт меню «Просмотреть». При нажатии на пункт меню отображается форма 

просмотра сведений об отчетности. На вкладке «Просмотр сведений об 

отчетности» отображаются сведения, актуальные для данной редакции 

отчетности (п. 3.6). 

При выборе пункта меню «Разместить» (отображается, если сведения 

загружены от ВСРЗ через подсистему интеграции или созданы в ЛК) или 

«Зафиксировать поступление электронного документа и разместить» 

(отображается, если сведения загружены от КИС, РМИС через подсистему 

интеграции) осуществляется размещение Отчетности (п. 3.4). 

По нажатию пункта меню «Удалить» отображается окно с 

предупреждающим сообщением (Рисунок 5). 

 

Рисунок 5. Окно с предупреждающим сообщением 

Для удаления отчетности по договорам нажмите на кнопку «Продолжить», 

а для возвращения на страницу «Реестр отчетности по договорам» нажмите на 

кнопку «Отменить». 

На вкладке «Размещенные» для выбора могут быть доступны пункты 

контекстного меню: «Просмотреть», «Печатная форма», «Проект изменений» и 

«Стать правопреемником» (Рисунок 6). 
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Рисунок 6. Контекстное меню на вкладке «Размещенные» 

При выборе пункта меню «Просмотреть» на вкладке «Размещенные» 

отображается форма просмотра сведений об отчетности (п. 3.6). 

Для просмотра печатной формы отчетности по договорам выберите пункт 

контекстного меню «Печатная форма». 

При нажатии на пункт меню «Проект изменений» открывается форма 

«Создание проекта изменения отчетности по договорам» (п. 3.2). 

Пункт меню «Стать правопреемником» отображается в случае 

отображения сведений об отчетности заблокированного заказчика в ЛК 

организации-правопреемника, если между текущей организацией и заказчиком, 

указанным в сведениях, существует связь с типом «Организация-

правопреемник» в статусе «Подтверждена» (п. 3.3). 

3.1.1 Просмотр сведений заказчика в личном кабинете организации, 

уполномоченной на согласование сведений о закупках 

Типы сведений, выбранные в разделе «Сведения, доступные для 

согласования с уполномоченным органом» (описаны в документе «Настройки 

организации» в разделе «База знаний»), из личного кабинета (заказчика) 

заказчиков, с которыми организация пользователя имеет связь с типом 

«Уполномоченный орган, согласующий закупки организации» в статусе 

«Подтверждена», отображаются в личном кабинете организации текущего 

пользователя в статусах «Проект», «Проект изменений» и «Размещено» 

(размещенные после даты 04.04.2020). 

Для сведений из личного кабинета заказчика (заказчиков) в личном 

кабинете организации текущего пользователя доступны следующие функции: 

— «Просмотр» (для сведений в статусе «Проект», «Проект изменений», 

«Размещено»); 
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— «Печатная форма» (для сведений в статусе «Размещено»); 

— «Разместить» / «Зафиксировать поступление электронного документа 

и разместить» (для сведений в статусе «Проект», «Проект изменений»). 

3.1.2 Просмотр сведений в ЛК контрольного органа в сфере закупок с 

признаком «ФАС», органа внутреннего контроля с признаком «ФК», органа 

аудита в сфере закупок с признаком «Счетная палата» и в ЛК 

Минпромторга и Минфина России 

3.1.2.1 Просмотр списка размещенных отчетов 

Для просмотра списка размещенных отчетов необходимо в личном 

кабинете выбрать пункт меню «Отчетность по договорам». Форма просмотра 

списка отчетов аналогична формам «Реестр отчетности по договорам» 

(Рисунок 2) и «Реестр отчетности по договорам», вкладка «Размещенные» 

(Рисунок 3), за следующим исключением: 

— В списке отчетов содержатся отчеты по всем заказчикам, 

разместившим отчетность; 

— В параметрах поиска не установлен признак «Выводить только 

сведения, требующие согласования с уполномоченным органом»; 

— В параметрах поиска поле «Заказчик» всегда отображается; 

— В результатах поиска отображается отчетность только в статусе 

«Размещено» и на вкладке «Размещенные»; 

— В контекстном меню отображаются только пункты «Просмотреть» и 

«Печатная форма»; 

— Нет кнопки «Создать отчетность». 
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Рисунок 7. Страница «Реестр отчетности по договорам», просмотр списка 

размещенных отчетов 

3.1.2.2 Просмотр сведений размещенного отчета 

Для просмотра сведений размещенного отчета необходимо в личном 

кабинете на форме «Просмотр сведений об отчетности» выбрать пункт меню 

«Просмотреть». 

Если для просмотра выбрана отчетность с актуальным типом отчетности, 

то открывается форма «Просмотр отчетности по договорам» на вкладке 

«Просмотр сведений об отчетности» (Рисунок 8). 
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Рисунок 8. Страница «Просмотр сведений об отчетности», вкладка «Общая 

информация» 

Если для просмотра выбрана отчетность с неактуальным типом 

отчетности, открывается форма, аналогичная форме «Просмотр отчетности по 

договорам» (Рисунок 2). 

3.2 Создание отчетности по договорам 

Для создания отчетности по договорам на странице Реестра отчетности по 

договорам нажмите на кнопку «Создать отчетность» (Рисунок 3). 

По нажатию кнопки «Создать отчетность» отображается форма создания 

отчетности (Рисунок 9). 

Выберите период отчетности с помощью пиктограммы « ». Если 

необходимо, укажите заказчика (поле «Заказчик» на форме выбора периода 
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отчетности отображается только для пользователей организаций с полномочием 

«Организация, являющаяся представителем заказчика»). 

 

Рисунок 9. Страница создания отчетности по договорам  

Если выбранная организация не установила для организации пользователя 

право «Право на формирование сведений» для вида сведений «Отчетность по 

договорам», то под полем «Заказчик» отображается сообщение красным цветом 

«Выбранным заказчиком не настроены права на формирование сведений для 

организации, являющейся представителем заказчика» и кнопка «Продолжить» 

не отображается. 

Если ни одна организация не установила для организации пользователя 

право «Право на формирование сведений» для вида сведений «Отчетность по 

договорам», то в поле «Заказчик» выводится (без возможности изменения) 

наименование текущей организации, под полем «Заказчик» отображается 

сообщение красным цветом «Заказчиками не настроены права на формирование 

сведений для организации, являющейся представителем заказчика» и кнопка 

«Продолжить» отображается. 

Нажмите на кнопку «Продолжить» для того, чтобы продолжить процесс 

создания отчетности или кнопку «Отмена» для возврата на форму «Реестр 

отчетностей о договорах». В случае отсутствия созданного и неразмещенного 

проекта отчетности за выбранный период Система отображает форму «Создание 

проекта изменения отчетности по договорам» для указанного заказчика. 

Убедитесь, что внесены сведения о закупаемых товарах российского 

происхождения за периоды «Январь», «Февраль», «Март», «Апрель», «Май», 

«Июнь», «Июль», «Август», «Сентябрь», «Октябрь», «Ноябрь» 2022 года. 

Если создается отчет за 12 отчетный месяц начиная с 2022 отчетного года 

и до 2024 отчетного года, то производится проверка наличия размещенных 
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отчетов за отчетный год с 1 по 11 отчетный месяц. Если размещены не все 

отчеты, то отображается следующее информационное сообщение (Рисунок 10). 

  

Рисунок 10. Информационное сообщение об отсутствии отчетности за период 

Примечание: форма отчета за отчетный период до 01.10.2021 года не 

описана в данном руководстве пользователя и формируется в соответствии с 

изменениями, утвержденными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 30 мая 2017 № 663, Положения о размещении в единой 

информационной системе информации о закупке, утвержденного 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 сентября 2012 

№ 908, начиная с 01.10.2021 года. 

3.2.1 Вкладка «Общая информация» 

При создании отчетности запускается автоматическая загрузка сведений 

по данным из реестра договоров. При загрузке Система блокирует вкладки 

«Сведения о количестве и общей стоимости договоров», «Информация об 

объеме закупок товаров», «Информация об объеме закупок работ, услуг» в 

текущей форме отчетности. Остальные действия в системе доступны. 

Во время загрузки данных на вкладке «Общая информация» отображается 

сообщение «Производится обновление данных отчета, пожалуйста, подождите» 

(Рисунок 11). 
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Рисунок 11. Вкладка «Общая информация», сообщение «Производится 

обновление данных отчета, пожалуйста, подождите» 

На вкладке «Общая информация» необходимо заполнить обязательные 

поля (Рисунок 12). 

 

Рисунок 12. Форма «Создание отчетности по договорам»  
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Если опубликована вторая и последующие версии отчетности, то в поле 

«Вид документа» указывается код «02» и наименование «Изменения к 

документу», в остальных случаях указывается код «01» и наименование 

«Основной документ». 

В блоке «Информация о заказчике» поля заполняются автоматически на 

основании сведений, указанных в реестре заказчиков: 

— «Организационно – правовая форма» − указывается код и 

наименование по справочнику ОКОПФ; 

— «Форма собственности» − указывается код наименование по 

справочнику ОКФС; 

— «Адрес местонахождения» − указывается код и наименование по 

справочнику ОКТМО, адрес местонахождения заказчика; 

— «Телефон» − поле доступно для редактирования и обязательно для 

заполнения, предзаполняется сведениями о телефоне заказчика; 

— «Адрес электронной почты» − поле доступно для редактирования и 

обязательно для заполнения, предзаполняется сведениями о 

электронной почте заказчика. 

Чтобы повторно обновить информацию в отчете по данным из Реестра 

договоров, нажмите на гиперссылку «Обновить на основании сведений из 

реестра договоров», расположенную в правом верхнем углу страницы 

формирования отчетности по договорам (Рисунок 12). Затем отображается 

информационное сообщение (Рисунок 13). 

 

Рисунок 13. Информационное сообщение 

При выборе «Да» начинается повторная загрузка сведений по данным из 

Реестра договоров, при этом сведения, заполненные по данным из реестра 

договоров ранее, будут удалены. 

Нажмите на кнопку «Сохранить» для сохранения внесенных сведений, 

затем – «Далее». Осуществляется сохранение введенной информации на текущей 

вкладке, и происходит переход к вкладке «Сведения о количестве и общей 

стоимости договоров». 
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3.2.2 Вкладка «Сведения о количестве и общей стоимости договоров» 

После завершения автоматической загрузки перейдите на вкладку 

«Сведения о количестве и общей стоимости договоров» (Рисунок 14). 

 

Рисунок 14. Вкладка «Сведения о количестве и общей стоимости договоров»  



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Руководство пользователя. Реестр отчетности по договорам 

Код документа:  Стр. 27 
 

Блок «Информация о количестве и об общей стоимости договоров, 

заключенных по результатам закупок, сведения о которых размещены в единой 

информационной системе» содержит поисковый фильтр:  

— «Реестровый номер договора» − поиск осуществляется по реестровому 

номеру или по части реестрового номера договора; 

— «Предмет договора» − поиск осуществляется по наименованию или 

части наименования предмета договора; 

— «Код случая заключения договора» − поиск осуществляется по 

выбранным (множественный выбор) из выпадающего списка кодам 

случая заключения договора. 

После заполнения полей поиска сведений о договорах нажмите на кнопку 

«Найти». Отображаются результаты поиска, соответствующие введенным 

параметрам (Рисунок 15). 

 

Рисунок 15. Результаты поиска 

Таблица (Рисунок 15) заполняется автоматически при нажатии на кнопку 

«Обновить на основании сведений из реестра договоров» (Рисунок 12) по 

следующим правилам: 

— «№ п.п.» − номер по порядку; 
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— «Предмет договора» − заполняется по каждому договору по сведениям 

из поля «Предмет договора», указанным в последней опубликованной 

версии информации о договоре; 

— «Код случая заключения договора» − заполняется автоматически по 

каждому договору на основании способа закупки. Для столбца 

предусмотрена сортировка в прямом и обратном порядке; 

— «Уникальный номер реестровой записи из реестра договоров, 

заключенных заказчиками» − заполняется по каждому договору по 

сведениям о реестровом номере договора, присвоенном при первом 

размещении информации о договоре. Для столбца предусмотрена 

сортировка в прямом и обратном порядке; 

— «Дата заключения договора» − заполняется по каждому договору по 

сведениям о дате заключения договора. Для столбца предусмотрена 

сортировка в прямом и обратном порядке; 

— «Цена договора или максимальное значение цены договора (рублей)» − 

заполняется по каждому договору по сведениям из поля «Цена 

договора в рублевом эквиваленте», указанным в последней 

опубликованной версии информации о договоре. 

Информация о договорах с установленным признаком «Информация о 

договоре не подлежит размещению на Официальном сайте ЕИС в случаях, 

определенных Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 

16 статьи 4 Федерального закона № 223-ФЗ» не загружается. 

Блок «Информация о количестве и об общей стоимости договоров, 

заключенных по результатам закупок, сведения о которых не размещены в 

единой информационной системе» (Рисунок 16) содержит таблицу, 

включающую в себя: 

— «№ п.п.» − номер по порядку. 

— «Предмет договора, заключенный по результатам закупок» − поля с 

предустановленным текстом, не доступным для редактирования: 

• «сведения о которых не подлежат размещению в единой 

информационной системе в соответствии с частью 15 статьи 4 

Федерального закона»; 

• «у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), если в 

соответствии с положением о закупке сведения о таких закупках не 

размещаются заказчиком в единой информационной системе сфере 

закупок»; 
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• «указанных в пунктах 1 − 3 части 15 статьи 4 Федерального закона 

в случае принятия заказчиком решения о неразмещении сведений о 

таких закупках в единой информационной системе»; 

• «определенных Правительством Российской Федерации в 

соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона, 

участниками которых являются любые лица, указанные в части 5 

статьи 3 Федерального закона, в том числе субъекты малого и 

среднего предпринимательства (подпункт «а» пункта 4 Положения, 

утвержденного постановлением Правительства Российской 

Федерации от 11 декабря 2014 № 1352)»; 

• «определенных Правительством Российской Федерации в 

соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона, 

участниками которых являются только субъекты малого и среднего 

предпринимательства (подпункт «б» пункта 4 Положения, 

утвержденного постановлением Правительства Российской 

Федерации от 11 декабря 2014 № 352)»; 

• «определенных Правительством Российской Федерации в 

соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона, в 

отношении участников которых заказчиком устанавливается 

требование о привлечении к исполнению договора субподрядчиков 

(соисполнителей) из числа субъектов малого и среднего 

предпринимательства (подпункт «в» пункта 4 Положения, 

утвержденного постановлением Правительства Российской 

Федерации от 11 декабря 2014 № 1352)». 

— «Общее количество заключенных договоров» − поле для указания 

общего количества заключенных договоров, обязательное для 

заполнения. 

— «Цена договора или максимальное значение цены договора (рублей)» − 

поле для ввода цены договоров, обязательное для заполнения. 
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Рисунок 16. Блок «Информация о количестве и об общей стоимости 

договоров, заключенных по результатам закупок, сведения о которых не 

размещены в единой информационной системе» 

После заполнения сведений о количестве и общей стоимости договоров 

для сохранения информации нажмите на кнопку «Сохранить» (Рисунок 14). 

3.2.3 Вкладка «Сведения о закупках товаров российского происхождения» 

Вкладка «Сведения о закупках товаров российского происхождения» 

отображается только для отчета за 2022, 2023, 2024 годы. 

С помощью кнопки «Далее» перейдите на вкладку «Сведения о закупках 

товаров российского происхождения» (Рисунок 17, Рисунок 18).  
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Рисунок 17. Вкладка «Сведения о закупках товаров российского 

происхождения», выставлен признак «Показать строки с заполненным 

стоимостным объемом закупок товара» 

Вкладка отображается, если отчетность формируется за период ранее 

января 2025 г. 
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Рисунок 18. Вкладка «Сведения о закупках товаров российского 

происхождения» 

Блок «Поиск сведений о закупаемых товарах российского происхождения» 

содержит следующие поля: 

— «Код по ОКПД2» − текстовое поле для поиска по коду ОКПД2; 
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— «Наименование товара» − текстовое поле для поиска по наименованию 

или части наименования товара; 

— «Информация о договорах» − текстовое поле для поиска по 

реестровому номеру договора или по части текста информации о 

договоре; 

— «Показать строки с заполненным стоимостным объемом закупок 

товара» − признак, при выборе которого отображаются строки, в 

которых объем закупок товара имеет заполненное и не нулевое 

значение. Слева от наименования поля отображается пиктограмма «

», при наведении на которую отображается всплывающая подсказка: 

«Будут показаны строки, в которых объем закупок товара заполнен и 

имеет не нулевое значение»; 

— «Показать строки, требующие проверки по дублям кодов по ОКПД2» − 

признак, при выборе которого отображаются строки с кодом ОКПД2, 

который в справочнике минимальной доли закупок товаров 

российского происхождения указан более, чем в одной строке или 

наименовании товара. Слева от наименования блока отображается 

пиктограмма « », при наведении на которую отображается 

всплывающая подсказка: «Будут показаны строки, в которых один и 

тот же код по ОКПД2 указан более чем в одной строке или 

наименование товара, указанное в ПП РФ от 03.12.2013 № 2013, не 

соответствующее наименованию кода по ОКПД2»; 

— «Найти» − кнопка, при нажатии которой осуществляется поиск по 

введенным данным в поисковые поля; 

— «Очистить фильтр» − кнопка, при нажатии которой поля в поисковом 

фильтре принимают значение по умолчанию. 

В таблице «Сведения о закупках товара российского происхождения, в том 

числе товаров, поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании 

закупаемых услуг» отображаются следующие сведения: 

— «№ п.п.» − соответствует номеру по порядку, указанному в 

справочнике «Справочник минимальной доли закупок товара 

Российского происхождения»; 

— «Код товара по ОКПД2» − соответствует действующему в период, на 

который формируется отчетность, коду товара по Общероссийскому 

классификатору продукции по видам экономической деятельности ОК 
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034-2014 (КПЕС 2008) (ОКПД2), указанному в справочнике 

«Справочник минимальной доли закупок товара Российского 

происхождения»; 

— «Наименование товара» − соответствует наименованию товара, 

указанному в справочнике «Справочник минимальной доли закупок 

товара Российского происхождения»; 

— «Размер минимальной доли закупок товаров российского 

происхождения (процентов)» − соответствует размеру минимальной 

доли закупок товаров российского происхождения на текущий год; 

— «Информация о договорах на поставку товаров, в том числе 

поставленных при выполнении закупаемых работ, оказании 

закупаемых услуг» − заполняется: 

• автоматически при нажатии на кнопку «Обновить на основании 

сведений из реестра договоров» (Рисунок 12) и содержит перечень 

реестровых номеров договоров (каждый с номер реестровой записи 

отображается с новой строки и является ссылкой для перехода к 

соответствующему договору в ЛК); 

• с помощью добавления сведений в блоке «Добавление сведений о 

закупаемых товарах российского происхождения» (Рисунок 19). 

— «Стоимостной объем товаров, в том числе товаров, поставленных при 

выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг (рублей)» 

− содержит стоимостной объем товара по договорам, указанным в 

столбце «Информация о договорах на поставку товаров, в том числе 

поставленных при выполнении закупаемых работ, оказании 

закупаемых услуг»; 

— «Стоимостной объем товаров российского происхождения, в том числе 

товаров, поставленных при выполнении закупаемых работ, оказании 

закупаемых услуг (рублей)» − содержит стоимостной объем товара 

российского происхождения по договорам, указанным в столбце 

«Информация о договорах на поставку товаров, в том числе 

поставленных при выполнении закупаемых работ, оказании 

закупаемых услуг». 

Чтобы изменить сведения в таблице, нажмите на пиктограмму « » 

(Рисунок 18). Отображается блок «Добавление сведений о закупаемых товарах 

российского происхождения» (Рисунок 19). 
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Рисунок 19. Фрагмент вкладки «Сведения о закупках товаров российского 

происхождения», блок «Добавление сведений о закупаемых товарах 

российского происхождения» 

Нажмите на кнопку «Добавить информацию о договоре» в поле 

«Информация о договорах, не размещенных в реестре договоров», затем 

выберите необходимый договор из выпадающего списка. Заполните 

обязательные поля «Стоимостной объем товара (рублей)», «Стоимостной объем 

товара российского происхождения (рублей)» и нажмите на кнопку «Добавить 

изменения в таблицу». Для удаления строк в таблице нажмите на кнопку 

«Удалить». 

Предоставляется возможность редактировать информацию о договорах, 

размещенных в реестре договоров. Нажмите на пиктограмму « » в таблице 

(Рисунок 20). 
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Рисунок 20. Фрагмент вкладки «Сведения о закупках товаров российского 

происхождения», блок «Добавление сведений о закупаемых товарах 

российского происхождения» 

При наведении курсора на пиктограмму « », расположенную справа от 

кода товара по ОКПД2, в таблице отображается всплывающая подсказка «Код 

по ОКПД 2 имеет наименование, указанное в ПП РФ от 03.12.2013 № 2013, не 

соответствующее наименованию кода по ОКПД 2. Необходимо проверить 

информацию об объеме закупок товара». 
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Затем в блоке «Информация о договорах, размещенных в реестре 

договоров» нажмите на кнопку «Добавить информацию о договоре» 

(Рисунок 20). Затем выберите реестровый номер договора из справочника с 

помощью пиктограммы « ». Заполните обязательные поля «Стоимостной 

объем товара (рублей)», «Стоимостной объем товара российского 

происхождения (рублей)» и нажмите на кнопку «Добавить изменения в таблицу» 

(Рисунок 21). 

 

Рисунок 21. Фрагмент вкладки «Сведения о закупках товаров российского 

происхождения», блок «Добавление сведений о закупаемых товарах 

российского происхождения» 

3.2.4 Вкладка «Сведения о закупках товаров российского происхождения 

за год» 

Вкладка «Сведения о закупках товаров российского происхождения за 

год» отображается только для отчета за 12 месяц 2022, 2023, 2024 годов.  

Перейдите на вкладку «Сведения о закупках товаров российского 

происхождения за год» (Рисунок 22). 
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Рисунок 22. Форма «Создание отчетности по договорам», вкладка «Сведения 

о закупках товаров российского происхождения за год», просмотр позиций 

таблицы для отчетности с 2022 г. 
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Для отчета за отчетный месяц «Декабрь» сведения на вкладке «Сведения о 

закупках товаров российского происхождения за год» отображаются по данным 

из отчетностей за периоды «Январь», «Февраль», «Март», «Апрель», «Май», 

«Июнь», «Июль», «Август», «Сентябрь», «Октябрь», «Ноябрь» и «декабрь» 

отчетного года. 

При формировании отчетности за год производится сравнение сведений из 

отчетов и реестра договоров. Если сведения по стоимости товаров по данным из 

отчетности и из реестра договора не равны, то в столбце «Стоимостной объем 

товаров, в том числе товаров, поставленных при выполнении закупаемых работ, 

оказании закупаемых услуг (рублей)» значение выделяется в виде ссылки. При 

наведении курсора мыши на ссылку отображается всплывающая подсказка. 

При нажатии на пиктограмму « » отображается блок «Просмотр 

сведений о закупаемых товарах российского происхождения» для просмотра 

загруженных сведений. Добавление сведений о закупаемых товарах российского 

происхождения не доступно. 

Блок поиска сведений о закупаемых товарах российского происхождения 

содержит следующие поля:  

— «Код по ОКПД2»; 

— «Наименование товара»; 

— «Информация о договорах»; 

— «Размер минимальной доли закупок не достигнут» − при установке 

признака в таблице будут выводится строки, в которых значение в 

столбце «Размер достигнутой доли закупок товара российского 

происхождения (%)» меньше значения в столбце «Размер минимальной 

доли закупок товаров российского происхождения»; 

— «Показать строки с заполненным стоимостным объемом закупок 

товара»; 

— «Показать строки, требующие проверки по дублям кодов по ОКПД2»; 

— «Найти»; 

— «Очистить фильтр». 

При нажатии на кнопку «Обновить сведения о закупаемых товарах 

российского происхождения за год» отображается информационное сообщение 

(Рисунок 23). 
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Рисунок 23. Информационное сообщение 

3.2.5 Вкладка «Информация об объеме закупок товаров» 

Вкладка «Информация об объеме закупок товаров» отображается, если 

отчетность по договорам создается по результатам календарного года начиная с 

2025 года.  

Перейдите на вкладку «Информация об объеме закупок товаров» 

(Рисунок 24, Рисунок 25). 
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Рисунок 24. Форма «Создание отчетности по договорам», вкладка 

«Информация об объеме закупок товаров» отчета заказчика, относящегося к 

числу отдельных заказчиков 
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Рисунок 25. Форма «Создание отчетности по договорам», вкладка 

«Информация об объеме закупок товаров» отчета заказчика, не относящегося 

к числу отдельных заказчиков 

Форма «Создание отчетности по договорам» для отдельных заказчиков, 

т.е. для тех заказчиков, у которых в регистрационных данных указан следующий 

вид юридического лица:  

— «Хозяйственное общество, в уставном капитале которого доля участия 

Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, 

муниципального образования в совокупности превышает пятьдесят 
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процентов, осуществляющее закупки в соответствии с Федеральным 

законом № 223-ФЗ»;  

— «Дочернее хозяйственное общество, в уставном капитале которого 

более пятидесяти процентов долей в совокупности принадлежит 

указанным в пункте 1 части 2 статьи 1 Федерального закона № 223-ФЗ 

юридическим лицам, осуществляющее закупки в соответствии с 

Федеральным законом № 223-ФЗ»;  

— «Дочернее хозяйственное общество, в уставном капитале которого 

более пятидесяти процентов долей в совокупности принадлежит 

указанным в пункте 2 части 2 статьи 1 Федерального закона № 223-ФЗ 

дочерним хозяйственным обществам, осуществляющее закупки в 

соответствии с Федеральным законом № 223-ФЗ». 

Блок поиска сведений о закупаемых товарах содержит следующие поля:  

— «Код по ОКПД2»; 

— «Наименование товара»; 

— «Информация о договорах»; 

— «Показать строки с заполненным стоимостным объемом закупок 

товара»; 

— «Показать строки, требующие проверки по дублям кодов по ОКПД2»; 

— «Найти»; 

— «Очистить фильтр». 

При создании таблица «Информация об объеме закупок товаров 

российского происхождения (в том числе поставляемых при выполнении 

закупаемых работ, оказании закупаемых услуг)» (Рисунок 26) заполняется 

автоматически по данным из реестра договоров. 
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Рисунок 26. Форма «Создание отчетности по договорам», таблица 

«Информация об объеме закупок товаров российского происхождения (в том 

числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых 

услуг)» 

При наведении курсора на пиктограмму « », расположенную справа от 

кода товара по ОКПД2, в таблице отображается всплывающая подсказка: 

— При несоответствии наименования: «Код по ОКПД2 имеет 

наименование, указанное в ПП РФ № 1875, не соответствующее 

наименованию кода по ОКПД2. Необходимо проверить информацию 

об объеме закупок товара, работ, услуг». 

— При дублировании кода по ОКПД2: «Код ОКПД2 имеет дублирование 

кода по ОКПД2 со строками 1,2. Необходимо проверить информацию 

об объеме закупок товара, работ, услуг». 

Если количество реестровых номеров договоров по позиции отчета 

превышает пять штук, то в столбце «номер реестровой записи из реестра 

договоров, заключенных заказчиками, либо номер договора» отображается 

ссылка «Посмотреть весь список реестровых записей и договоров». По нажатию 

на ссылку «Посмотреть весь список реестровых записей и договоров» 

отображается окно со списком реестровых номеров договоров и списком 

номеров договоров, не подлежащих размещению в ЕИС. 
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3.2.5.1 Редактирование сведений о закупаемых товарах 

Примечание: пиктограмма « » и кнопка «Добавить информацию из 

реестра договоров», а также кнопка удаления « » и редактирование 

стоимостных объемов может быть не доступна для редактирования. По 

умолчанию доступны для редактирования позиции имеющие пиктограмму « », 

которая отображается в следующих случаях: 

— при несоответствии наименования кода по ОКПД2 наименованию, 

указанному в ПП РФ № 1875;  

— при дублировании кода ОКПД2 в нескольких позициях Перечней 1 и 2, 

утвержденных ПП РФ № 1875. 

Необходимо проверить информацию об объеме закупок товара, работ, 

услуг в указанных позициях. 

Чтобы изменить сведения в таблице или внести информацию о договорах, 

не подлежащих размещению в ЕИС, нажмите на пиктограмму « » 

(Рисунок 26). В блоке «Редактирование сведений о закупаемых товарах» 

отобразится информация о редактируемой позиции отчета (Рисунок 27). 
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Рисунок 27. Форма «Создание отчетности по договорам», вкладка 

«Информация об объеме закупок товаров», блок «Редактирование сведений о 

закупаемых товарах» 

Все товары, услуги, работы в таблице «Информация о договорах, 

подлежащих размещению в реестре договоров» сгруппированы по реестровому 

номеру договора. Для добавления информации о документе приемки по уже 

указанному договору нажмите на пиктограмму «лупы»  рядом с реестровым 

номером договора. По нажатию на кнопку « » отображается окно справочника 

«Выбор информации о документе приемки из исполнения договора» 
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(Рисунок 28) для выбора информации о документе приемки из исполнения 

договора. 

 

Рисунок 28. Окно выбора информации о документе приемки из исполнения 

договора 

Для удаления информации о договоре или информации о документе 

приемки нажмите на пиктограмма « ». 

Для добавления информации о договоре нажмите ссылку «Добавить 

информацию из реестра договора» (Рисунок 27). В открывшемся окне 

справочника «Выбор информации о договоре» (Рисунок 29) укажите реестровый 

номер договора, далее в окне выбора исполнения договора укажите документы 

приемки, информацию из которых необходимо добавить в отчет.  
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Рисунок 29. Окно «Выбор информации о договоре» 

Далее, при необходимости, заполните таблицу «Информация о договорах, 

не подлежащих размещению в реестре договоров» (Рисунок 30). 

 

Рисунок 30. Форма «Создание отчетности по договорам», вкладка 

«Информация об объеме закупок товаров», блок «Редактирование сведений о 

закупаемых товарах», таблица «Информация о договорах, не подлежащих 

размещению в реестре договоров» 
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В поле «Номер и дата договора (-ов)» следует указать номер договора и 

дату его заключения (при наличии нескольких договоров каждый указывается 

через запятую). 

Далее в поле «Стоимостной объем поставленного товара, рублей» указать 

стоимостной объем поставленного товара, в отношении которого в отчетном 

периоде осуществлена приемка при исполнении указанных договоров. 

При необходимости, заполните поле «Стоимостной объем поставленного 

товара российского происхождения, рублей» значением стоимостного объема 

поставляемого товара российского происхождения (в том числе стран ЕАЭС), в 

отношении которого в отчетном периоде осуществлена приемка при исполнении 

указанных договоров. 

После заполнения полей «Стоимостной объем поставленного товара, 

рублей», «Стоимостной объем поставленного товара российского 

происхождения, рублей» нажмите на кнопку «Добавить изменения в таблицу». 

Внесенные изменения и информация о договорах, не подлежащая размещению в 

ЕИС, добавляется в таблицу по позиции ОКПД2. Осуществляется 

автоматическое заполнение столбцов таблицы и расчет стоимостных объемов по 

позиции отчета. Производится перерасчет полей «Всего стоимостной объем 

поставленного товара, рублей» и «Всего стоимостной объем поставленного 

товара российского происхождения по, рублей». 

3.2.6 Вкладка «Информация об объеме закупок работ, услуг» 

Вкладка «Информация об объеме закупок работ, услуг» отображается, 

если отчетность по договорам создается по результатам календарного года 

начиная с 2025 года и заказчик, осуществляющий формирование отчета, не 

является заказчиком, относящимся к числу отдельных заказчиков.  

Перейдите на вкладку «Информация об объеме закупок работ, услуг» 

(Рисунок 31). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Руководство пользователя. Реестр отчетности по договорам 

Код документа:  Стр. 50 
 

 

Рисунок 31. Форма «Создание отчетности по договорам», вкладка 

«Информация об объеме закупок работ, услуг» отчета заказчика, не 

относящегося к числу отдельных заказчиков 

Блок поиска сведений о закупаемых работах, услугах содержит следующие 

поля:  

— «Код по ОКПД2»; 

— «Наименование работы, услуги»; 

— «Информация о договорах»; 
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— «Показать строки с заполненным стоимостным объемом закупок работ, 

услуг»; 

— «Показать строки, требующие проверки по дублям кодов по ОКПД2»; 

— «Найти»; 

— «Очистить фильтр». 

Таблица «Информация об объеме закупок работ, услуг, соответственно 

выполняемых оказываемых российскими гражданами, российскими 

юридическими лицами, за исключением товаров, поставленных при выполнении 

закупаемых работ, оказании закупаемых услуг» (Рисунок 31) заполняется 

автоматически при нажатии на кнопку «Обновить на основании сведений из 

реестра договоров» на форме отчетности по договорам на вкладке «Общая 

информация». 

Чтобы изменить сведения в таблице или внести информацию о договорах, 

не подлежащих размещению в ЕИС, нажмите на пиктограмму « » 

(Рисунок 31). В блоке «Редактирование сведений о закупаемых работах, 

услугах» отобразится информация о редактируемой позиции отчета (Рисунок 32) 

(подробное описание приведено в п. 3.2.5.1). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Руководство пользователя. Реестр отчетности по договорам 

Код документа:  Стр. 52 
 

 

Рисунок 32. Форма «Создание отчетности по договорам», вкладка 

«Информация об объеме закупок работ, услуг», блок «Редактирование 

сведений о закупаемых работах, услугах» 

При добавлении документа приемки по реестровому номеру договора 

выбранная информация о работе или услуге добавляется новой строкой под 

реестровым номером договора, для которого осуществлялся выбор. 

Осуществляется автоматическое заполнение столбцов таблицы, расчет 

стоимостных объемов по работе / услуге и по договору, а также обновление 

полей «Всего стоимостной объем выполненных работ, оказанных услуг по 

позиции» и «Всего стоимостного объема выполненных работ, оказанных услуг 

российскими гражданами, российскими юридическими лицами по позиции, 

рублей». 

При нажатии на кнопку «Добавить информацию из реестра договора» в 

таблице «Информация о договорах, подлежащих размещению в реестре 
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договоров» отображается окно справочника «Выбор информации о договоре» 

для выбора реестрового номера договора для добавления в отчет.  

Выбранная информация о договоре и работах / услугах добавляется новой 

строкой с указанием реестрового номера договора, и под информацией о 

договоре добавляется информация о выбранных работах / услугах. 

Осуществляется автоматическое заполнение столбцов таблицы и расчет 

стоимостных объемов по каждой работе / услуге и по договору. Производится 

перерасчет полей «Всего стоимостного объема выполненных работ, оказанных 

услуг, рублей» и «Всего стоимостного объема выполненных работ, оказанных 

услуг российскими гражданами, российскими юридическими лицами по 

позиции, рублей». 

Заполнение таблицы «Информация о договорах, не подлежащих 

размещению в реестре договоров» аналогично п. 3.2.5.1. 

3.3 Замена заказчика отчетности по договорам организацией-

правопреемником 

Если организация заказчика у отчетности по договорам была 

заблокирована, и для нее в качестве правопреемника указана организация 

текущего пользователя, то возможно заменить заказчика на организацию-

правопреемника. 

Для замены заказчика организацией-правопреемником нажмите на пункт 

контекстного меню «Стать правопреемником» необходимой отчетности по 

договорам на вкладке «Размещенные». 

Заказчиком у отчетности становится организация-правопреемник, а 

исходный заказчик у отчетности записывается как заблокированный заказчик. 

Осуществите размещение данных отчетности (п. 3.4). 

Если пользователь не разместит данные, то заказчиком у отчетности 

остается заблокированная организация. 

3.4 Размещение отчетности по договорам 

Для размещения проекта сведений в выпадающем меню нажмите пункт 

«Разместить» (Рисунок 33) или «Зафиксировать поступление электронного 

документа и разместить», при этом открывается окно с предупреждающим 

сообщением (Рисунок 34). 



Наименование ИС: Единая информационная система в сфере закупок 

Название документа: Руководство пользователя. Реестр отчетности по договорам 

Код документа:  Стр. 54 
 

 

Рисунок 33. Контекстно меню 

 

Рисунок 34. Предупреждающее сообщение (сведения загружены от ВСРЗ 

через подсистему интеграции или созданы в ЛК) 

Если сведения загружены от КИС, РМИС через подсистему интеграции, то 

предупреждающее сообщение отображается в следующем формате: 

— Заголовок: «Фиксация поступления электронного документа и 

размещение информации на официальном сайте является юридически 

значимым действием, влекущим ответственность за подписанную 

электронной подписью информацию!». 

— Текст сообщения: Вы уверены, что хотите зафиксировать поступление 

электронного документа и разместить сведения об отчетности по 

договорам <Тип отчетности> за период <Период отчетности>?». 

— Кнопки «Отменить» и «Зафиксировать поступление электронного 

документа и разместить». 

При нажатии на кнопку «Разместить» / «Зафиксировать поступление 

электронного документа и разместить» отчетность переходит из статуса 

«Проект» в статус «Размещено», открывается окно с печатной формой 

отчетности по договорам. Подтвердите размещение нажатием кнопки 

«Подписать и разместить» (если сведения загружены от ВСРЗ через подсистему 

интеграции или созданы в ЛК) или «Зафиксировать поступление электронного 

документа, подписать и разместить» (если сведения загружены от КИС, РМИС 

через подсистему интеграции) в отобразившейся печатной форме. 
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При размещении сведений о замене заказчика организацией-

правопреемником, у отчетности в окне подтверждения выводится следующий 

текст: «Вы уверены, что хотите разместить сведения об изменении заказчика у 

отчетности по договорам <Тип отчетности> за период <Период отчетности>?» 

(если сведения загружены от ВСРЗ через подсистему интеграции или созданы в 

ЛК) или «Вы уверены, что хотите зафиксировать поступление электронного 

документа и разместить сведения об изменении заказчика у отчетности по 

договорам <Тип отчетности> за период <Период отчетности>?» (если сведения 

загружены от КИС, РМИС через подсистему интеграции). При размещении 

данных заказчиком отчетности становится организация-правопреемник, а 

исходный заказчик отчетности записывается как заблокированный заказчик. 

3.5 Изменение отчетности по договорам 

Для изменения отчетности со статусом «Размещено» (вкладка 

«Размещенные») в контекстном меню выберите пункт «Проект изменений» 

(Рисунок 35). 

 

Рисунок 35. Контекстное меню 

Отображается форма создания проекта изменений отчетности по 

договорам (Рисунок 36). 
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Рисунок 36. Форма «Создание проекта изменения отчетности по договорам» 

Вкладки «Сведения о закупках товаров российского происхождения» и 

«Сведения о закупках товаров российского происхождения за год» не 

отображаются, если вносятся изменения в отчетность по договорам за отчетный 

период, начиная с 2025 г. 

Вкладки «Информация об объеме закупок товаров» и «Информация об 

объеме закупок работ, услуг» отображаются, если изменения вносятся в отчет за 

календарный год, начиная с 2025 г. 

Данные в отчетности заполнены сведениями, размещенные в последней 

версии отчетности. 
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Нажмите на кнопку «Сохранить» для сохранения данных из полей ввода, 

для размещения проекта изменений нажмите на кнопку «Разместить», при этом 

осуществляется переход к функции размещения отчетности (п. 3.4). 

3.6 Просмотр отчетности по договорам, размещенной до 

01.10.2021, в личном кабинете 

Для просмотра отчетности по договорам, размещенной до 01.10.2021, в 

личном кабинете перейдите на форму «Реестр отчетности по договорам» и в 

контекстном меню записи в статусе «Размещено» или записи, загруженной через 

интеграцию, в статусе «Проект», выберите пункт «Просмотреть». Открывается 

форма «Просмотр сведений об отчетности» (Рисунок 37). 

 

Рисунок 37. Форма «Просмотр отчетности по договорам» 
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Для просмотра документов отчетности перейдите на вкладку «Документы» 

(Рисунок 38). 

 

Рисунок 38. Вкладка «Документы» 

При нажатии на пиктограмму « » (отображается для подписанных 

сведений) открывается форма просмотра ЭП. 

Столбец «Версия» отображается только для размещенных сведений. 

Перейдите на вкладку «Изменения» (Рисунок 39). Отображается форма 

просмотра отчетности по договорам на вкладке «Изменения». 

 

Рисунок 39. Вкладка «Изменения» 

Для сведений, загруженных через подсистему интеграции, в списке 

выводится только загруженная через подсистему интеграции версия сведений. 

При нажатии на пиктограмму « » (отображается для подписанных 

сведений) открывается форма просмотра ЭП. 

Если сведения не размещены, столбцы «Редакция» и «Размещено» не 

отображаются. 
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В столбце «Пользователь» для размещенных сведений выводятся данные 

пользователя, разместившего сведения, а для сведений в статусе «Проект» или 

«Проект изменений» – данные пользователя, создавшего сведения. 

Для просмотра событий отчетности о договорах перейдите на вкладку 

«Журнал событий» (Рисунок 40). 

 

Рисунок 40. Вкладка «Журнал событий» 

3.7 Просмотр отчетности по договорам, размещенной после 

01.10.2021, в личном кабинете 

Для просмотра отчетности по договорам, созданной и размещенной после 

01.10.2021, в личном кабинете перейдите на форму «Реестр отчетности по 

договорам» и в контекстном меню записи в статусе «Размещено» или записи, 

загруженной через интеграцию, в статусе «Проект», выберите пункт 

«Просмотреть». Открывается форма «Просмотр сведений об отчетности» 

(Рисунок 41). 
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Рисунок 41. Форма «Просмотр сведений об отчетности» 

Вкладки «Сведения о закупках товаров российского происхождения» и 

«Сведения о закупках товаров российского происхождения за год» не 

отображаются, если отчетность по договорам была размещена за отчетный 

период, начиная с 2025 г. 

Для просмотра сведений о количестве и общей стоимости договоров 

перейдите на вкладку «Сведения о количестве и общей стоимости договоров» 

(Рисунок 42). 
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Рисунок 42. Вкладка «Сведения о количестве и общей стоимости договоров» 

Для просмотра сведений о закупках товаров российского происхождения 

перейдите на вкладку «Сведения о закупках товаров российского происхождения 

за год» (Рисунок 43). Данная вкладка не отображается на Официальном сайте. 
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Рисунок 43. Вкладка «Сведения о закупках товаров российского 

происхождения» 

Для просмотра сведений о закупках товаров российского происхождения 

за год перейдите на вкладку «Сведения о закупках товаров российского 

происхождения за год» (Рисунок 44). Данная вкладка не отображается на 

Официальном сайте. 
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Рисунок 44. Вкладка «Сведения о закупках товаров российского 

происхождения за год» 

Перейдите на вкладку «Изменения» (Рисунок 45). Отображается форма 

просмотра отчетности по договорам на вкладке «Изменения». 
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Рисунок 45. Вкладка «Изменения» 

Для просмотра событий отчетности о договорах перейдите на вкладку 

«Журнал событий» (Рисунок 46). 

 

Рисунок 46. Вкладка «Журнал событий» 
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3.8 Просмотр отчетности по договорам, размещенной после 

01.01.2025, в личном кабинете 

Для просмотра информации об объеме закупок товаров перейдите на 

вкладку «Информация об объеме закупок товаров» (Рисунок 47). Вкладка 

«Информация об объеме закупок товаров» отображается, если отчетность по 

договорам создается за календарный год, начиная с 2025 г. 

 

Рисунок 47. Вкладка «Информация об объеме закупок товаров» отчета 

заказчика, относящегося к числу отдельных заказчиков 

Для просмотра информации об объеме закупок работ, услуг перейдите на 

вкладку «Информация об объеме закупок работ, услуг» (Рисунок 48). Вкладка 

«Информация об объеме закупок работ, услуг» отображается, если отчетность по 

договорам создается за календарный год, начиная с 2025 г. А также заказчик, 
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указанный в отчете, не является заказчиком, относящемся к числу отдельных 

заказчиков. 

 

Рисунок 48. Вкладка «Информация об объеме закупок работ, услуг» отчета 

заказчика, не относящегося к числу отдельных заказчиков 

 


